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ZAKLADNIi ZASADY PRO FORMALNi UPRAVY NAVRHU PRAVIDEL

10.

PRAXE PRO ZPRACOVATELE / GARANTY

Spravnost Gisel/ndzvl predpist (norem, TPG, vyhlasek, zakonl apod.), na kieré se
v textu autor odkazuje, véetné ovéreni jejich platnosti.

VSechny predpisy uvedené v textu (i pod €arou) musi byt uvedeny v kapitole ,Citované a
souvisejici pfedpisy*.

Poradi predpist dle jednotného kliée:

- normy dle stoupajiciho tfidiciho znaku (pozor, u nékterych norem je tfidici znak
totozny s Cislem normy, u nékterych se tato ¢isla lisi);

— TPG, TDG a TIN dle stoupaijiciho &isla;

— vyhladky a zakona dle roku vydani, u pfedpist vydanych ve stejném roce die
vzrustajiciho &isla.

Cislovani_jednotlivych kapitol, &lankii a odstavcli — nepouzivat automatické &islovani,
k predpisu se vyjadruje velky pocet pfipominkujicich, pfi opravéch textu pfipominkujicimi
dochazi vtomto pfipadé Casto k automatickému precislovani a nasledné k chybam
v pouZitych odkazech v textu.

Obsah — nepouZivat automaticky obsah, dlvody obdobné jako v bodu 4., pfipominkujici
¢asto nevlozi nadpis nového élanku ve spravné formé a nasledné se pfi aktualizaci tento
¢lanek v obsahu nezobrazi.

Odkazy v textu na jiné &asti v daném predpisu (€lanky, pfilohy, obrézky) & souvisejici
predpisy dusledné kontrolovat jejich spravnost.

Poznamky pod €arou — disledné pouzivat funkci Word tj. ,Odkazy — VloZit poznamku
pod carou” — velmi dilezité, nebot v pfipadé vlozeni dal$i poznamky pod &arou se
ostatni odkazy v textu TPG automaticky precisluji.

Vzorce a obrazky — disledné davat legendy s vysvétlenim pouZitych pojmd, pfi vkladani
rovnic pouzivat funkci Word tj. ,Vlozit — Rovnice", horni a dolni indexy vzoreékd jsou
vzdy fezem italic*. Znacky a fyzikalni veliiny psat textové pismem Times New Roman,
kurzivou, nepouzivat vkladané rovnice. Pouzité obrazky pfedat garantovi zvlast ve
formatu jpg, png, tif nebo eps.

Zkratky — veskere zkratky v textu musi byt uvedeny vseznamu zkratek, dbat na
jednotnost zkratek (nékdy byvaji v evropskych normach odlisné zkratky).

Cislovani tabulek a obrézk(i — kazda tabulka &i obrazek musi byt ogislovany, v daném
pfedpisu Cislovat stoupajici ¢iselnou fadou tj. Obrazek 1,2, ...n, Tabulka 1,2, ... n bez
ohledu na to, zda se vyskytuje v zakladnim textu &i pfiloze pfedpisu.
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11. Forma — jedna se zejména o:

- Jjednotnost pisma — pouziva se Arial 10, poznamky kurzivou;

— preklepy;

- jednotné mezery mezi odstavci a za nadpisy pomoci klavesy ,Enter";

— interpunkce;

— obrazky a tabulky — nazev Obrazku a Tabulky vzdy velkym pismenem, za nim
nasleduje Cislo bez zkratky ,&*, v textu nepouzivat zkratky ,Obr." & ,Tab.“, ale cely
vyraz ,Tabulka“ &i ,Obrazek";

— kontrolovat pravopis, nespoléhat na automatickou kontrolu Word:;

— nadpisy kapitol v€. &isla vZdy tu¢né, vzdy je uvedeno v ,obsahu®;

— prvni drover Cislovani x.x — €islo i nadpis tu¢né&, potom je uvedeno v ,obsahu®, nebo
Cislo netu¢né a nadpis tu¢né, potom neni uvedeno v ,obsahu®;

— dalsi urovné Cislovani pocinaje x.x.x — ¢islo vZdy netu¢né, nadpis mize byt tugné &i
nikoliv, neni uvedeno v ,obsahu".

12. Zapracovani pfipominek vzdy provadét do spravné verze, tj. do posledni formalné
zkontrolované, upravené &i zaslané k pfipominkam. Spravnou verzi, se kterou bude dale
pracovano, si autor pfedem upfesni s garantem.
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