Grémium pro certifikaci organizaci

Metodika ovérovani ¢innosti certifikacniho organu Grémiem pro certifikaci organizaci
(do doby ziskani akreditace u CIA)

Grémium pro certifikaci organizaci (dale jen , Grémium*“) provadi pfimou kontrolu certifikacniho
organu a prlibéhu certifikacniho procesu v dale uvedenych etapach:

1. Pred zahajenim ¢innosti nového certifikacniho organu

2. Pfiprvnim certifikaénim auditu provadéném ovérovanym certifikaCnim organem

3. Namatkou pfi dvou certifika¢nich auditech provadénych ovérovanym certifikacnim organem
v obdobi mezi zahajenim provadéni auditl a ziskanim akreditace certifika¢niho organu u CIA
(akreditace musi byt ziskdana do osmnacti mésicl po zahajeni ¢innosti certifikacniho organu).

Grémium na zakladé pisemné zadosti nového certifikacniho organu o vstup do procesu certifikaci
(dale jen ,zadatel”) ustanovi triclennou prezkumnou komisi, pficemz ¢lenem komise musi byt
alespon jeden zastupce provozovatelll plynovodd a alespon jeden zastupce profesniho sdruzeni
stavebnich organizaci. Clenem prezkumné komise nesmi byt pracovnik jiného certifikaéniho
orgdnu. Grémium musi Zadateli pisemné do tfi tydnlU od obdrieni Zadosti oznamit sloZzeni
pfezkumné komise. Zadatel ma pravo pozadat o vyménu jednoho ¢&lena komise, pokud vérohodné
prokaze, Ze by se u néj mohlo jednat o stfet zajmu. Svou Zadost véetné zdlGvodnéni predd Grémiu
do 14 dnl od obdrzeni ozndmeni o sloZeni komise a Grémium do dalSich 14 dni od obdrzeni
74dosti stanovi jiného ¢lena prezkumné komise. Clenové komise budou vazani mi¢enlivosti.

Po ustanoveni si komise vyzadad od Zadatele dokumenty certifikacniho organu, které musi byt
dodany komisi do 14 dni od obdrZeni poZzadavku v pisemné formé.

Dokumenty certifikacniho organu tvofi:
a) PrUkaz identity certifikacniho orgdnu: vypis z obchodniho rejstfiku, listina prokazujici
registraci u Ministerstva vnitra nebo jiny doklad prokazujici registraci v prislusné evidenci -
vse v originalu nebo ovérené kopii ne starsi 3 mésicu.

b) Prehled pracovnik( Zadatele, doklady o jejich kvalifikaci a praxi — postaci v prosté kopii

c) Popis zavedeného systému jakosti Zadatele — napfriklad prirucka jakosti a navazujici
dokumenty

d) Popis systému provadéni certifikace

e) Certifikacni programy vrozsahu, ve kterém bude Zadatel vykonavat svoji cinnosti
(certifikani programy musi byt specifikovany vzadosti Grémiu) vcetné konkrétnich
hodnoticich kritérii a jejich parametra

f) Popis systému vedeni vnitfni dokumentace a jeji archivace

g) Systém provadéni kontrolnich auditd a pfipadného odebirani certifikace

h) Zplsob podavani a feseni stiznosti a odvolani

i) Zverejnovani udajl tykajicich se certifikace



Pfezkumnd komise musi nejpozdéji do 30 dnl od doruceni dokument( Zadatele tyto akceptovat
nebo odmitnout. V odmitnuti musi nalezité odlvodnit, proc¢ je ten ktery dokument pfezkumnou
komisi odmitnut.

Do dvou tydn( po akceptovdni dokumentace certifikacniho organu provede prezkumna komise
mistni Setfeni, pfi kterém zejména:
a) provéfi origindly dokumentu, které byly k Zadosti pfiloZzeny v kopii
b) Prezkouma cely proces certifikace, ktery Zadatel predvede na fiktivnim vzorku certifikované
organizace

Po uUspésném absolvovani kontroly pred zahajenim cinnosti Zadatele probéhne prvni audit
certifikované organizace. Pfi tomto prvnim auditu se prezkumna komise zucastni vsech kroku
auditu a prfezkoum3, zda Zadatel postupuje v souladu se svou dokumentaci certifikace. Pokud zjisti
komise neshodu v procesu certifikace, proces ovéfovani Zadatele se zastavi a mizZe pokraCovat
teprve po odstranéni zavad. Zadatel smi udé&lit auditované organizaci certifikaci podle TPG 923 01
teprve na zakladé jednomysiného souhlasu celé prezkumné komise. Grémium udéli Zadateli
souhlas s provadénim certifikacniho procesu podle TPG 923 01 pouze na zakladé jednomysiného
kladného stanoviska pfezkumné komise.

Proti rozhodnuti Grémia se lze odvolat k jeho predsedovi.
Po zahdjeni pravidelného provadéni auditl je novy certifikani organ povinen vidy s nejméné
dvoutydennim predstihem pisemné nebo elektronicky informovat Grémium o misté a dobé vsech
provadénych auditd.
V priibéhu dalSich 12 mésich provede ovérovaci komise pfi auditech jesté dvé namatkové kontroly,
pricemz oveéri:

a) Soulad procesu certifikace s dokumentaci certifikacniho organu

b) ZpUsob vedeni vnitini dokumentace o provedenych certifikacnich auditech.

OvéFovaci komisi uréuje Grémium ve stejné struktufe jako méla komise prezkumna. Clenem
ovérovaci komise vsak nesmi byt osoba, kterd byla pro tyz ovérovany certifikacni organ ¢lenem
komise prezkumné.
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